Lista de Verificacion para un Stand de Divulgacion

Nombre del Evento

Fecha/Hora

Informacion de Contacto del evento

Nombre No.Teléfono

Fecha Notas

Detalles del evento y lista de control

¢Enviar volantes para voluntarios?

Situado en el interior o en el exterior?

necesita una cubierta?

Hay una zona de sefalizacion?

Necesitamos: Pendones?

Pasos?

Tradiciones?

Afiche de divulgacion?

éProporcionan Mesas v sillas ?

¢Cuantas mesas se necesitan?

¢Cuantas sillas de necesitan?

¢Proporcionan Manteles?

Articulos de mesa: Estante de literatura
Plegables
Paquetes de Divulgacdn
Libros (si se venden)
caja de dinero
Libro de contabilidad/Menudo
Lista de reuniones locales
Tarjetas de presentacion, si aplica
Buzon para tarjetas de visitantes
Obsequios (boligrafos, llaveros, etc.)
Boligrafos y papel borrador

Dia del Evento

Llegar temprano para el montaje - Hora de llegada:

Tenga un horario en la mesa con los nombres y nimeros de teléfono de los voluntarios.

En cada cambio de turno, transmita la informacion pertinente y el dinero recaudado.
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los familiares y amigos de los adictos.

© Nuestro objetivo es dar a conocer el programa Nar-Anon, para que la gente sepa que hay ayuda disponible para

® Demostrar compasion. La empatia permite a los demas identificarse con nosotros. Nuestras acciones e
interacciones tienen la capacidad de atraer a posibles miembros.
€ Tenga la informacion de contacto local disponible para aquellos que puedan estar en crisis.

€ Fomente las preguntas. Si no sabe la respuesta, pidales que dejen un nimero de teléfono para responder




Horario de los voluntarios de la caseta de divulgacion

Llame a todos los voluntarios el dia antes del evento para recordarles sus horarios.

Si s6lo hay uno disponible, se deben programar descansos.

Voluntarios
Nombre No. Teléfono Nombre No. Teléfono
Dia 1 Dia 2 Dia 3 Dia 4 Dia 5
Dia/ Hora
Cierre

Introduzca las horas de los turnos en la columna de la izquierda y los nombres de los voluntarios en las casillas correspondientes

a cada hora y dia.

La persona que cierra es la responsable de los materiales y el dinero al final del dia.



